
IIOJII4TI4KA
B OTHOrneHr.rH O 6pa6OTKH nep COHaJrbHbrx AaHHbrx

B MEOY (COIII J\b 33) r.9e6oxcapu

1. O6qne [oroxeHr.rs
flonurura B orHoIrreHrII,I o6pa6orxra flepcoHanbHbx AaHHbx (aanee florzrraxa),

o6pa6arunaeMbrx n IEn(popruarlrrouHbx cvcreMax rrepcoHaJrbHbx AaHHbrx (aanee - I4ClI,,{n) MBOy
(CO[I Ns 33) r. 9e6oxcaprr (4anee - IIIxona) pa:pa6orana B coorBercrBr4]r c Koucrzryqneft Poccus,
fpaxgancxutrl KoAelccona PO, Tpyaonurra KoAercorra PO, OegepaJrrubrM 3aKoHoM or 27.07.2006 r. J\!
152-03 (O ilepcouilrrbHbrx AaHHbx)), OeAepanrunu 3aKoHoM or 27.07.2010 Ns 210-03 (06
OpraHI43aIII4H [peAOCTaBJIeHLIt rOCyAapCTBeHHbx u MyHI4II[[aJIbHbD( yonyr)), nOCTaHOBJreHlreM
flpanuremcrna Poccufcroft Oe4epaquu or 15.09.2008 r. J\b 687 <06 yrnep]KreHrru lloloNesus o6
oco6ensocrax o6pa6orKz rrepcoHilJlbubur AaHHbx, ocyqecrBJureNrofi 6es vcnoJrb3oBaHrrr cpeAcrB
aBroMarI43aIII4I4)), nocraHoBJreHrreM llpanurcnbcrsa Poccrficr<ofi Oe4epaqr.ru or 21.03.2012 r.l\e 211(06 yrBepxAeHI4lI rrepeqHt Mgp, HarIpaBJreHHbx Ha o6ecneqenue BbrrroJrHeHr{s o6sgaHHocrefi,
npeAycMorpeHHbD( Oe4epanrnhu 3aKoHou <O uepcoHiurbHbx AaHHbxD rr rrpt4HrrbrMr4 B coorBercrBr4rr
c HrIM HOpMaTLIBHbMLI npaBOBhMlI aKTitMlI, OfleparopulMrr, rBJlf,rorquMlrcs. focyAapcrBeHHbMr.r r4Jrr{
MyHI4III4rIanbHbMLI opraHtMl4), tlocraHoBJIeHI{eM flpaaurelrcrra Poccuficrofi Oe4epaquu or
0I.II.2012 r. Ns lll9 (06 yrBepxAeHlrz tpe6onarurft r 3arrlvre nepcoHarrbHbrx AaHHbx rrpu ux
o 6pa6orrce n un(p opuaquoHHbx crlcreMax repcoHirnbHbrx AaHHbD().

llolutnxa parpa6omna n IIeJUIX o6ecneqeHr,rr peanr43aquu rpe6osaHr.rfi 3aKoHoAareJrbcrBa
Poccuftcroft oe4epaqun B o6racrur o6pa6orrn ilepconaJrbHbx AarrHbrx, HalpaBneHHoro Ha
o6ecue'reHl4e 3arru'ITbl [pitB I4 cso6oA qeJroBeKa LI rpaxAaur4Ha npr4 o6pa6orre ero rrepcoHaJrbHbrx
AaHHbx, B ToM TILIoJIe 3arrII,ITbI rIpiIB Ha HerrplrKocHoBeHHocrb qactnofi xlr3Ht4, rr4rlHyro z ceueftulto
raftny, B qacrHocrlrt, B IIoJUIX 3arrlr.ITbr or HecaHKrlr4oHt4poBtulHoro Aocryna u HenpaBoMepHoro
paclpocrpaHeELrs. repcoHiurbHbx AaHHbx, o6pa6aruBaeMbx g Illxore.

Hactotlqat llonurura pacKpElBaer rrpr,rHrllrnbr, [oprAoK xycrroBufl o6pa6orr1r:
- repcoHanbHbrx AaHHbx rpax(AaH Poccnftcrofi Oe4epaqrlr4, r.rHocrpaHubrx ryaxAaH (4anee -

rpax4aue) kr nvIJ 6es rpax4arlcrBa B aBroMarI,I3I,IpoBaHHrx zn(fopMarlrroHHhD( crrcreMax Lllconrr
(4aree - AI4C).

- rIpI4HIIIrlbI, noptAoK LryclroBufl o6pa6orr<z nepcoHiurbHblx AaHHbD( KaApoBoro cocraBa Llkolrr,
a raKxe [epcoHiIJIbHbD( AaHHbx JIIIII, o6pa6atrraaeMbx B rrpoqecce HcrroJrgeHr4s AoroBopHbrx
o6sgarenrcrB, utrrr4 o6paIqarcIrll{xct B IIIxony B npoqecce rroBceAHeBnofi 4erreJrbHocrr4 s Hacrosqefi
flolzrrar<e He paccMarplrBiuorct I{ pernaMeHT}rpyrorcfl BuyrpguHrrMrr HopMaTrlBHbrMr{ AoKyMeHTaMr4
Llkoln.

llolurura 4eficrnyer B orHorrreHrrrl
Illxola.

Bcex [epcoHaJrbHbrx AaHHbD(, Koropbre o6pa6arrrnaer

OcHosHrre rroHrrrlJr, u c[onb3yeMbre B lloluurxe :

nepcoHuJtbHbte danuwe nro6as un(popuaqur, orHoc-,ilIarrcr nprMo lrqru KocBeHHo K
orlpeAeneHHoMy r.rnu orpeAenreMoMy (flrsuuecroMy nuqy (cy6rerry repcoHanbnrx Aannrx);

onepamop nepcoHanbaotx dauuotx (onepamop) - rocyAapcrBennrrft opraH, Myurrrlt4rranrurrft
opfaH' IopuAl[qecKoe I'IJII'r (pnsuuecroe JII4IIo, cilMocro.rreJlbHo r{Jrrr coBMecrHo c Apyrr4Mr.r nrrqaMr.{
opraHl43yloulle u (ulu) ocyxlecrBnflIolqrre o6pa6orxy rrepcoHiurbgbnr AaHHbx, a raKxe
oIIpeAeJltloIIIl4e IIOJII'I o6pa6orrz [epcoHarlbHhx AaHHbx, cocraB rrepcoHilnbHbrx AaHHbrx,
IloAJlexarllux o6pa6olrce,4eftctnua (onepaqzu), conepruaeMbre c nepcoHalbHhlMr4 AaHHbrMr4;

o6pa6omxa nepcoHulbHbtx dauuoa- nro6oe Aeftcrsze (ouepaqua) utu coBoKyrrHocrr Aeficrsuft



(операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств автоматизации 

или без их использования. Обработка персональных данных включает в себя в том числе: 

- сбор; 

- запись; 

- систематизацию; 

- накопление; 

- хранение; 

- уточнение (обновление, изменение); 

- извлечение; 

- использование; 

- передачу (распространение, предоставление, доступ); 

- обезличивание; 

- блокирование; 

- удаление; 

- уничтожение; 

автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных 

с помощью средств вычислительной техники; 

распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц; 

предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах 

данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и 

технических средств; 

угрозы безопасности персональных данных – совокупность условий и факторов, 

создающих опасность несанкционированного, в том числе случайного, доступа к персональным 

данным, результатом которого могут стать уничтожение, изменение, блокирование, 

копирование, предоставление, распространение персональных данных, а также иные 

неправомерные действия при их обработке в информационной системе персональных данных; 

уровень защищенности персональных данных – комплексный показатель, 

характеризующий требования, исполнение которых обеспечивает нейтрализацию определенных 

угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных. 

 

2.  Права и обязанности Оператора 

Оператор имеет право: 

1) самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для 

обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных и 

принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено 

Законом о персональных данных или другими федеральными законами; 

2) поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта 

персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании 

заключаемого с этим лицом договора, в том числе государственного или муниципального 

контракта, либо путем принятия государственным органом или муниципальным органом 

соответствующего акта (далее – поручение оператора). Лицо, осуществляющее обработку 

персональных данных по поручению оператора, обязано соблюдать принципы и правила 

обработки персональных данных, предусмотренные Законом о персональных данных, соблюдать 

конфиденциальность персональных данных, принимать необходимые меры, направленные на 

обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных; 

3) в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных 

данных Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта 

персональных данных при наличии оснований, указанных в Законе о персональных данных; 

4) отказать субъекту персональных данных в выполнении повторного запроса, не 

соответствующего условиям, предусмотренным Законом о персональных данных. Такой отказ 

должен быть мотивированным. Обязанность представления доказательств обоснованности 



отказа в выполнении повторного запроса лежит на операторе; 

5) осуществлять без уведомления уполномоченного органа по защите прав субъектов 

персональных данных обработку персональных данных: 

- включенных в государственные информационные системы персональных данных, 

созданные в целях защиты безопасности государства и общественного порядка; 

- в случае, если оператор осуществляет деятельность по обработке персональных данных 

исключительно без использования средств автоматизации;  

- обрабатываемых в случаях, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации о транспортной безопасности, в целях обеспечения устойчивого и безопасного 

функционирования транспортного комплекса, защиты интересов личности, общества и 

государства в сфере транспортного комплекса от актов незаконного вмешательства. 

Оператор обязан: 

1) организовывать обработку персональных данных в соответствии с требованиями 

Закона о персональных данных; 

2) отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и их законных 

представителей в соответствии с требованиями Закона о персональных данных; 

3) сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных 

(Федеральную службу по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых 

коммуникаций (далее – Роскомнадзор)) по запросу этого органа необходимую информацию в 

течение 10 рабочих дней с даты получения такого запроса. Данный срок может быть продлен, но 

не более чем на пять рабочих дней. Для этого Оператору необходимо направить в Роскомнадзор 

мотивированное уведомление с указанием причин продления срока предоставления 

запрашиваемой информации; 

4) обеспечить субъекту персональных данных возможность определить перечень 

персональных данных по каждой категории персональных данных, указанной в согласии на 

обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 

распространения; 

5) разъяснить субъекту персональных данных порядок принятия решения на основании 

исключительно автоматизированной обработки его персональных данных и возможные 

юридические последствия такого решения, предоставить возможность заявить возражение 

против такого решения, а также разъяснить порядок защиты субъектом персональных данных 

своих прав и законных интересов; 

6) предоставить субъекту персональных данных по его просьбе информацию, 

предусмотренную Законом о персональных данных; 

7) разъяснить субъекту персональных данных юридические последствия отказа 

предоставить его персональные данные и (или) дать согласие на их обработку; 

8) обеспечить запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), извлечение персональных данных граждан Российской Федерации с использованием 

баз данных, находящихся на территории Российской Федерации, за исключением случаев, 

указанных в Законе о персональных данных; 

9) обеспечивать взаимодействие с государственной системой обнаружения, 

предупреждения и ликвидации последствий компьютерных атак на информационные ресурсы 

РФ, включая информирование его о компьютерных инцидентах, которые повлекли 

неправомерную передачу (предоставление, распространение, доступ) персональных данных; 

10) принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения 

обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных и принятыми в соответствии с 

ним нормативными правовыми актами; 

11) опубликовать или иным образом обеспечить неограниченный доступ к документу, 

определяющему его политику в отношении обработки персональных данных, к сведениям о 

реализуемых требованиях к защите персональных данных; представить документы и локальные 

акты, указанные в Законе о персональных данных, и (или) иным образом подтвердить принятие 

мер, предусмотренных Законом о персональных данных, по запросу уполномоченного органа по 

защите прав субъектов персональных данных. 

 

 



3. Права субъекта персональных данных. 

Субъект персональных данных имеет право: 

1) получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных, за 

исключением случаев, предусмотренных федеральными законами. Сведения предоставляются 

субъекту персональных данных Оператором в доступной форме, и в них не должны содержаться 

персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением 

случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных. 

Перечень информации и порядок ее получения установлен Законом о персональных данных; 

2) требовать от Оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или 

уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, 

неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 

обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав; 

3) обжаловать в Роскомнадзоре или в судебном порядке неправомерные действия или 

бездействие Оператора при обработке его персональных данных; 

4) на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и 

(или) компенсацию морального вреда в судебном порядке. 

Контроль за исполнением требований настоящей Политики осуществляется 

уполномоченным лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных у 

Оператора. 

Ответственность за нарушение требований законодательства Российской Федерации и 

локальных актов Гимназии в сфере обработки и защиты персональных данных определяется в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 

4. Цели сбора персональных данных 

Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, 

несовместимая с целями сбора персональных данных. 

Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки. 

Обработка Оператором персональных данных осуществляется в следующих целях: 

 

1. Цель обработки: подбор персонала (соискателей) на вакантные должности Оператора 

Категории 
данных 

Персональные данные Специальные данные 

Перечень фамилия, имя, отчество; сведения о состоянии здоровья 

данных пол; сведения о судимости 
 гражданство;  

 год рождения;  

 месяц рождения;  

 дата рождения;  

 место рождения;  

 данные документа, удостоверяющего  

 личность;  

 адрес регистрации;  

 адрес места жительства;  

 номер телефона;  

 адрес электронной почты;  

 данные СНИЛС;  

 ИНН;  

 сведения об образовании; 
сведения о квалификации; 
сведения о профессиональной 
подготовке и повышении 
квалификации; 
семейное положение;  
профессия; 

 



 должность; 

сведения о трудовой деятельности 

(в том числе стаж работы, данные о 

трудовой занятости на текущее 

время); отношение к воинской 

обязанности, сведения о воинском 

учете; 

иные персональные данные, 

предоставляемые соискателями по их 

желанию 

 

Категории 
субъектов 

Кандидаты на работу (соискатели) 

Способы 
обработки 

Смешанная обработка, с передачей по внутренней сети юридического лица, 
без передачи по сети Интернет 

Сроки 
обработки 

В течение срока, необходимого для рассмотрения кандидатуры соискателя и 
заключения трудового договора 

Сроки 

хранения 

В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от типа 

документа, в котором содержатся персональные данные, в том 
числе для анкеты (резюме) соискателя – 30 дней 

Порядок 

уничтожения 

В соответствии с Регламентом уничтожения персональных данных 

в Гимназии в зависимости от способа обработки персональных данных и 

типа носителя персональных данных 

 

 
2. Цель обработки: обеспечение соблюдения трудового законодательства РФ 

Категории 

данных 

Персональные данные Специальные 

персональные 
данные 

Биометрические 

персональные 
данные 

Перечень 

данных 

фамилия, имя, отчество; 

пол; 

гражданство; 

год рождения; 

месяц рождения; 

дата рождения; 

место рождения; 

данные документа, 

удостоверяющего личность; 

адрес регистрации; 

адрес места жительства; 

номер телефона; 

адрес электронной почты; 

данные СНИЛС; 

ИНН; 

сведения об образовании; 

сведения о квалификации; 

сведения о профессиональной 

подготовке и повышении 

квалификации; 
семейное положение;  
доходы; 

реквизиты банковской карты; 

номер расчетного счета; 
номер лицевого счета; 
профессия; 

сведения о 

состоянии здоровья; 

сведения о 

судимости 

данные 

изображения 

лица, полученные с 

помощью фото- 

видео устройств, 

позволяющие 

установить 

личность 

субъекта 

персональных 

данных 



 должность; 

сведения о трудовой 

деятельности 

(в том числе стаж работы, 

данные о трудовой занятости 

на текущее время); 

отношение к воинской 

обязанности, сведения о 

воинском учете; 

иные персональные данные, 

предоставляемые работниками 

в соответствии с требованиями 

трудового законодательства 

  

Категории 
субъектов 

Работники, уволенные работники 

Способы 
обработки 

Смешанная обработка, с передачей по внутренней сети юридического лица, 
с передачей по сети Интернет 

Сроки 
обработки 

В течение срока трудового договора и периода после его завершения, 
необходимого для выполнения всех обязательств сторон 

Сроки 

хранения 

В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от типа 

документа, в котором содержатся персональные данные, в том числе в 
составе личных дел – 50 лет 

Порядок 

уничтожения 

В соответствии с Регламентом уничтожения персональных данных в 

Гимназии в зависимости от способа обработки персональных данных и 

типа носителя персональных данных 

 

 

3. Цель обработки: подготовка, заключение и исполнение гражданско-правового 
договора 

Категории 
данных 

Персональные данные 

Перечень 

данных 

фамилия, имя, отчество; 

данные документа, удостоверяющего личность; адрес 

регистрации; 

адрес места жительства; номер 

телефона; 

адрес электронной почты; 

ИНН; 

данные СНИЛС; 

реквизиты банковской карты; 

номер расчетного счета; номер 

лицевого счета; 

иные персональные данные, предоставляемые физическими лицами, 

необходимые для заключения и исполнения договоров 

Категории 
субъектов 

Контрагенты, Представители контрагентов, Выгодоприобретатели по 
договорам 

Способы 
обработки 

Смешанная обработка, с передачей по внутренней сети юридического 
лица, с передачей по сети Интернет 

Сроки 
обработки 

В течение срока, необходимого для исполнения заключенного договора 

Сроки 
хранения 

В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от 
типа документа, в котором содержатся персональные данные 

Порядок 

уничтожения 

В соответствии с Регламентом уничтожения персональных данных в 

Гимназии в зависимости от способа обработки персональных данных и типа 

носителя персональных данных 



 

4. Цель обработки: обеспечение пропускного режима на территорию Оператора 

Категории 
данных 

Персональные данные 

Перечень 
данных 

фамилия, имя, отчество; 
данные документа, удостоверяющего личность 

Категории 

субъектов 

Посетители, Работники, Уволенные работники, Кандидаты на работу 

(соискатели), Контрагенты, Представители контрагентов, 

Выгодоприобретатели по договорам, Учащиеся, Законные представители 

учащихся 

Способы 
обработки 

Неавтоматизированная, внесение персональных данных в журнал учета 
посетителей 

Сроки 
обработки 

В течение срока, необходимого для ведения журнала учета посетителей 

Сроки 
хранения 

В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от 
типа документа, в котором содержатся персональные данные 

Порядок 

уничтожения 

В соответствии с Регламентом уничтожения персональных данных в 

Гимназии в зависимости от способа обработки персональных данных и типа 
носителя персональных данных 

 

 
5. Цель обработки: обеспечение соблюдения трудового законодательства РФ 

Категории 
данных 

Персональные данные 

Перечень 

данных 

фамилия, имя, отчество; пол; 

гражданство; 

год рождения; 

месяц рождения; 

дата рождения; 

место рождения; 

данные документа, удостоверяющего личность; адрес 

регистрации; 

адрес места жительства; номер 

телефона; 

адрес электронной почты; сведения 

об образовании; сведения о 

трудовой деятельности; 

иные персональные данные, предоставляемые родственниками 

работников в соответствии с требованиями трудового законодательства 

Категории 
субъектов 

Родственники работников 

Способы 
обработки 

Смешанная обработка, с передачей по внутренней сети юридического 
лица, без передачи по сети Интернет 

Сроки 
обработки 

В течение срока трудового договора работника и периода после его 
завершения, необходимого для выполнения всех обязательств сторон 

Сроки 

хранения 

В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от 

типа документа, в котором содержатся персональные данные, в том 
числе в составе личных дел – 50 лет 

Порядок 

уничтожения 

В соответствии с Регламентом уничтожения персональных данных в 

Гимназии в зависимости от способа обработки персональных данных и типа 

носителя персональных данных 

 

 

 



6. Цель обработки: обеспечение соблюдения законодательства РФ в сфере образования 

Категории 
данных 

Персональные данные 

Перечень 

данных 

фамилия, имя, отчество;  

пол;  

гражданство;  

год рождения; месяц рождения; дата рождения;  

место рождения;  

данные документа, удостоверяющего личность; 

адрес регистрации;  

адрес места жительства;  

номер телефона; 

адрес электронной почты;  

данные СНИЛС; 

сведения об образовании;  

иные персональные данные, предоставляемые Учащимися необходимые 

для обеспечение соблюдения законодательства РФ в сфере образования 

и/или заключения и исполнения договоров 

Категории 
субъектов 

Учащиеся 

Способы 
обработки 

Смешанная обработка, с передачей по внутренней сети юридического 
лица, с передачей по сети Интернет 

Сроки 
обработки 

В течение срока обучения и периода после его завершения, необходимого 
для выполнения всех обязательств сторон 

Сроки 
хранения 

В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от 
типа документа, в котором содержатся персональные данные 

Порядок 

уничтожения 

В соответствии с Регламентом уничтожения персональных данных в 

Гимназии в зависимости от способа обработки персональных данных и типа 
носителя персональных данных 

 

 

7. Цель обработки: обеспечение соблюдения законодательства РФ в сфере образования 

Категории 
данных 

Персональные данные 

Перечень 

данных 

фамилия, имя, отчество;  

год рождения; месяц рождения; дата рождения; 

данные документа, удостоверяющего личность;  

адрес регистрации; 

адрес места жительства;  

номер телефона; 

иные персональные данные, предоставляемые Законными представителями 

учащихся необходимые для обеспечение соблюдения законодательства РФ 

в сфере образования и/или заключения и исполнения договоров 

Категории 
субъектов 

Законные представители учащихся 

Способы 
обработки 

Смешанная обработка, с передачей по внутренней сети юридического 
лица, с передачей по сети Интернет 

Сроки 
обработки 

В течение срока обучения учащихся и периода после его завершения, 
необходимого для выполнения всех обязательств сторон 

Сроки 
хранения 

В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от 
типа документа, в котором содержатся персональные данные 

Порядок 

уничтожения 

В соответствии с Регламентом уничтожения персональных данных в 

Учреждении в зависимости от способа обработки персональных данных и 

типа носителя персональных данных 



5. Принципы и условия обработки персональных данных 

Обработка персональных данных Школой осуществляется на основе принципов:  

- законности и справедливости целей и способов обработки персональных данных; 

соответствия целей обработки персональных данных целям, заранее определенным и 

заявленным при сборе персональных данных, а также полномочиям Школы;  

- соответствия объема и характера обрабатываемых персональных данных, способов 

обработки персональных данных целям обработки персональных данных; 

- достоверности персональных данных, их достаточности для целей обработки, 

недопустимости обработки персональных данных, избыточных по отношению к целям, 

заявленным при сборе персональных данных;  

- недопустимости объединения созданных для несовместимых между собой целей баз 

данных, содержащих персональные данные;  

- хранения персональных данных в форме, позволяющей определить субъекта 

персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели их обработки; уничтожения по 

достижении целей обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в их 

достижении. 

В целях обеспечения прав и свобод человека и гражданина образовательная организация 

при обработке персональных данных работников, обучающихся и их родителей (законных 

представителей) обязано соблюдать следующие общие требования: 

- обработка персональных данных может осуществляться исключительно в целях оказания 

законных услуг работникам, обучающимся и их родителям (законным представителям); 

- персональные данные следует получать от него самого. Если персональные данные 

возможно, получить только у третьей стороны, то субъект персональных данных должен быть 

уведомлен об этом заранее и от него должно быть получено письменное согласие. 

Ответственный за организацию обработки персональных данных в образовательной организации 

должен сообщить работнику, родителям (законным представителям) обучающихся о целях, 

предполагаемых источниках и способах получения персональных данных, а также о характере 

подлежащих получению персональных данных и последствиях отказа дать письменное согласие 

на их получение; 

- образовательная организация не имеет права получать и обрабатывать персональные 

данные о его расовой, национальной принадлежности, политических взглядах, религиозных или 

философских убеждениях, состоянии здоровья, интимной жизни, за исключением случаев, 

предусмотренных законом; 

-  предоставлять субъекту персональных данных или его представителю информацию о 

наличии персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту персональных 

данных, а также предоставить возможность ознакомления с ними при обращении субъекта 

персональных данных или его представителя либо в течение тридцати дней с даты получения 

запроса субъекта персональных данных или его представителя; 

- в случае выявления недостоверных персональных данных или неправомерных действий с 

ними оператора при обращении или по запросу субъекта либо уполномоченного органа по 

защите прав субъектов персональных данных образовательная организация обязана осуществить 

блокирование персональных данных на период проверки; 

- в случае подтверждения факта недостоверности персональных данных оператор на 

основании документов, представленных субъектом либо уполномоченным органом по защите 

прав субъектов персональных данных, или иных необходимых документов обязан уточнить 

персональные данные и снять их блокирование; 

- в случае достижения цели обработки персональных данных образовательная организация 

обязана незамедлительно прекратить обработку персональных данных и уничтожить 

соответствующие персональные данные в срок, не превышающий трех рабочих дней, и 

уведомить об этом субъекта, а в случае, если обращение или запрос были направлены 

уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, также указанный 

орган; 

- в случае отзыва субъектом согласия на обработку своих персональных данных 

образовательная организация обязана прекратить обработку персональных данных и уничтожить 

персональные данные в срок, не превышающий трех рабочих дней, если иное не предусмотрено 



соглашением между образовательной организацией и субъектом. Об уничтожении персональных 

данных образовательная организация обязана уведомить субъекта. 

Обработка персональных данных осуществляется на основании условий, определенных 

законодательством Российской Федерации. 

 

6. Сроки обработки персональных данных 

Сроки обработки персональных данных ограничиваются сроками хранения документов в 

архивах в соответствии с федеральными законами от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» и от 22.10.2004 г. №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской 

Федерации». 

 

7. Обеспечение безопасности персональных данных 

Школа предпринимает необходимые организационные и технические меры для 

обеспечения безопасности персональных данных от случайного или несанкционированного 

доступа, уничтожения, изменения, блокирования доступа и других несанкционированных 

действий. 

В целях координации действий по обеспечению безопасности персональных данных в 

Школе назначено лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных. 

 

8. Заключительные положения 

Настоящая Политика является внутренним документом Школы, является общедоступной 

и подлежит размещению на официальном сайте Школы. 

Настоящая Политика может быть изменена в случае появления новых законодательных 

актов и специальных нормативных документов по обработке и защите персональных данных 

или переутверждена при отсутствии изменений, но не реже одного раза в три года. При 

внесении изменений в актуальной редакции указывается дата последнего обновления. Новая 

редакция Политики вступает в силу с момента ее утверждения приказом директора Школы. 

Контроль исполнения требований настоящей Политики осуществляется лицом, 

ответственным за организацию обработки персональных данных. 

Ответственность должностных лиц Школы, имеющих доступ к персональным данным, за 

невыполнение требований норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных, 

определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации и внутренними 

документами Школы. 
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